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Centar za kulturu i informiranje Ludbreg, Trg Sv. Trojstva 19, 42230 Ludbreg

Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22 i 48/26, dalje u
tekstu: ZJN 2016), te ¢lanka 27. Statuta Centra za kulturu i informiranje ,,Dragutin Novak*
Ludbreg, ( Urbroj: 380-01-01-22-1 Klasa: 612-01/22-01/1) , ravnateljica Centra za kulturu i
informiranje ,,Dragutin Novak* 17. kolovoza donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. PREDMET I SVRHA

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci Centra za kulturu i informiranje ,,Dragutin Novak* Ludbreg
(u daljnjem tekstu: narucitelj) za nabavu robe, usluga, radova te provedbu projektnih natjeCaja do
vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. st. 1. ZJN 2016.g.
(2) Svrha ovog Pravilnika je osigurati utinkovito, transparentno i ekonomic¢no troSenje sredstava
naruitelja, poticanje trZisnog natjecanja medu gospodarskim subjektima te dosljednu primjenu
nacela javne nabave i spre¢avanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave.

2. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Clanak 2.
(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja te nije
dozvoljeno dijeljenje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili odredbi
ovog Pravilnika.
(2) U Plan nabave i registar ugovora navode se svi predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 5.000,00 €.
(3) Plan nabave i registar ugovora kao i sve njihove kasnije promjene objavljuju se u EOJN RH.
(4) Ako postupak jednostavne nabave nije predviden u Planu nabave, prije podetka nabave pristupit
¢e se izmjeni/dopuni plana.
(5) U slucajevima osobite zurnosti postupak nabave moze zapoCeti i prije nego se izmjeni Plan
nabave, a u tom sluaju sredstva moraju biti osigurana u trenutku izdavanja narudzbenice ili
sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi.
(6) Sluzbenici zaduzeni za pojedine stavke iz proratuna moraju pratiti izvrSenje istih te
pravovremeno prijaviti eventualne potrebe za izmjenama ili dopunama plana nabave.

3. PREDMET NABAVE

Clanak 3.
(1) Predmet nabave odreduje se na naéin da se temeljem stru¢ne podloge koju mora izraditi osoba
zanimanja i struke koja odgovara predmetu nabave, uklju¢ivo i izradu pripremnih materijala,
tehnickih specifikacija i troskovnika i sudjeluje u izradi dokumentacije za nadmetanje, utvrdi roba,
radovi i usluge koje je potrebno nabaviti.



(2) Predmet nabave mora se jasno i nedvosmisleno odrediti kako bi se postigla usporedivost
ponuda te takvo odredenje mora udovoljavati propisima koji ureduju predmet nabave vaZeéim u
vrijeme provedbe postupka nabave.

4. NACELA JAVNE NABAVE I NJIHOVA PRIMJENA

Clanak 4 .
(1) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave koje ureduje ovaj Pravilnik, narucitelj je
obvezan, u odnosu na sve gospodarske subjekte postivati natelo slobode poslovnog nastana i
naCelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao 3to su nacelo trZziSnog
natjecanja, naéelo jednakog tretmana, nalelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i natelo transparentnosti.
(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se
odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.
(3) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave duzne su postupati
zakonito, nepristrano i profesionalno te su odgovorne za zakonito, transparentno i u¢inkovito
provodenje postupaka u skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom.

5. RAZGRANICENJE POSTUPAKA PREMA VRIJEDNOSTI NABAVE

Clanak 5.
(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije podetka postupka jednostavne nabave u skladu
s odredbama Zakona o javnoj nabavi i ovim Pravilnikom.
(2) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:

- Postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 €, postupci izravnog ugovaranja,

- Postupci procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 €, a manje ili jednake
15.000,00 €, postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,

- Postupci procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 €, a manje ili jednake 25.000,00 € za
robu i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 € za radove, postupci nabave u modulu
EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima ili javnom objavom poziva na
dostavu ponuda putem modula EOJN RH.

- Postupci procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 € i manje od 50.000,00 € za robu i
usluge, odnosno veée od 45.000,00 € i manje od 100.000,00 € za radove, postupci s
obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Narucitelj ne smije dijeliti jedinstveni predmet nabave na vide postupaka jednostavne nabave,
ugovora, narudzbenica ili grupa radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga
Pravilnika, obveze provedbe postupka putem EOJN RH ili primjene odgovarajuéeg financijskog

praga.

6. POSTUPCI PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 5.000,00 €

Clanak 6.
Za provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 5.000,00 € bez PDV-a,
narucitelj moZe provesti postupak jednostavne nabave izravnom narudZbom, prihvatom ponude,
dopisom, e-mailom, izdavanjem narudZbenice, a sve uz obvezu ekonomi¢nog i svrhovitog troSenja
sredstava.

7. POSTUPCI PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 5.000,00 € DO 15.000,00 €

Clanak 7.
(1) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 €, a manje ili jednake
15.000,00 € bez PDV-a, narutitelj provodi postupak jednostavne nabave upuéivanjem poziva
Jednom ili viSe gospodarskih subjekata za koje postoje saznanja da obavljaju djelatnost vezanu uz



predmet nabave. Poziv se upucuje elektronidkom postom, putem EOJN RH ili drugim
odgovarajuéim elektroni¢kim sredstvom na dokaziv nagin.
(2) Ponude se Zaprimaju, otvaraju, pregledavaju ocjenjuju sukladno odredbama ovog Pravilnika.

8. POSTUPCI PROCIJENJENE VRIJEPNOSTI VECE OD 15.000,00 €
Clanak 8.

bez obveze javne objave.

(3) Narugitelj uvijek moZe odlugiti provesti postupak putem Javne objave poziva u modulu
Jednostavne nabave y EOJN RH.

(4) Zanabavu roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veéa 0d 25.000,00 € te veéa od 45 .000,00
€ za radove, narucitelj provodi postupak jednostavne nabave putem javne objave u moduly
Jednostavne nabave EOJN RH.

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuiti ilj pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
ako je predmet nabave Stvaranje ili stjecanje Jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljudivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

9. 1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 10.
(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o
javnoj nabavi i to:
. placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama, seminarima i
drugim struénim dogadanjima,
2. troskove sluzbenih putovanja, ukljudujuéi troskove smjestaja, prijevoza dnevnice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisima,



3. pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, asopise i elektroni¢ke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavaga ili ovlastenog distributera,

4. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima narugitelj ostvaruje kontrolu u
skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi,

5. placanja koja se izvrSavaju temeljem ve¢ sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih
obveza narucitelja, a koja se odnose osobito na zakupnine, komunalne usluge, obvezne
¢lanarine te druga sliéna placanja koja proizlaze iz ve¢ preuzetih ugovornih ili zakonskih
obveza narucditelja

(2) U sluCajevima iz stavka 1. ovoga ¢lanka narugitelj je duZan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno 1 ekonomicno, uz odgovarajuce dokumentiranje razloga izuze¢a.

10. SUKOB INTERESA

Clanak 11.
(1) Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovog Pravilnika primjenjuju
se odredbe ¢lanka 75. do 83. ZJN kojima se ureduje spreCavanje, prepoznavanje i uklanjanje
sukoba interesa.
(2) Predstavnici naru¢itelja iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona, kao i ovlastene osobe naruditelja koje
sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave, duZni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu &lanka 76. i 77.
ZJN.
(3) U slucaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik naruéitelja odnosno ovlastena
osoba narutitelja obvezna je odmah, a najkasnije dan nakon saznanja izuzeti se iz provedbe
postupka i o tome obavijestiti éelnika narugitelja, koji postupa sukladno élanku 81. ZJN.
(4) Sluzbenici za javnu nabavu vode i aZuriraju popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik narucitelja u sukobu interesa te isti objavljuju na internetskim stranicama narugitelja
sukladno ¢lanku 80. ZJN.

11. SUDIONICI
Clanak 12.

(1) Sudionici u postupku jednostavne nabave su:

1. Celnik naruditelja,

2. struéno povjerenstvo za nabavu,

3. druge osobe koje éelnik odlukom ovlasti
(2) Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka duZne su postupati savjesno, nepristrano i u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika i Zakona o javnoj nabavi.

12. OVLASTI CELNIKA NARUCITELJA
Clanak 13.

(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Centra za kulturu i
informiranje je ravnateljica.
(2) Ravnateljica:

- donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave,

- imenuje povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave,

- odlu¢uje o odabiru ponude ili ponistenju postupka jednostavne nabave,

- odlucuje o prigovorima gospodarskih subjekata, kada je to predvideno ovim Pravilnikom.
(3) Ravnateljica moZe odredene ovlasti iz ovoga ¢lanka prenijeti na druge ovlastene osobe
sukladno internim aktima Centra za kulturu i informiranje ,,Dragutin Novak*.

13. STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 14.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 €, a manje od
50.000,00 € za robu i usluge, odnosno manje od 100.000,00 € za radove, provodi stru¢no
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povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje se sastoji od najmanje 3 ¢lana od kojih najmanje jedan
mora imati vaZe¢i certifikat iz podrugja javne nabave.
(2) Clanovi povjerenstva obavljaju sljedece poslove:

- pripremu dokumentacije o nabavi,

- komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka,

- pregled i ocjenu ponuda,

- izradu prijedloga odluke o odabiru ili poni§tenju postupka.
(3) Odlukom iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se imenovati i osobe zaduZene za praenje izvrenja
ugovora, koje su odgovorne za nadzor nad urednim izvr§enjem ugovornih obveza odabranog
gospodarskog subjekta.
(4) Osobe koje po nalogu ravnateljice sudjeluju u odlu¢ivanju o prigovoru ne mogu biti &lanovi
struénog povjerenstva za nabavu niti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi predmetnog
postupka jednostavne nabave.

14. SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 15.
(1) Postupak jednostavne nabave zapoginje danom slanja poziva na dostavu ponuda jednom ili
viSe gospodarskih subjekata na dokaziv nadin, odnosno danom objave u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.
(2) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, a
osobito: naziv i sjediste naru¢itelja, evidencijski broj postupka, opis predmeta nabave, tehnitke
specifikacije ili uputu na prilog u kojem su sadrZane, procijenjenu vrijednost nabave, podatak o
grupama ako je predmet nabave podijeljen na grupe, rok, mjesto i nadin izvrenja, rok i nadin
dostave ponuda, kriterij za odabir ponude, uvjete i dokaze ako se traZe, pravila o zajednici
gospodarskih subjekata, podugovarateljima i oslanjanju na sposobnost drugih subjekata, jamstva
ako se traZe, rok valjanosti ponude, nadin komunikacije, pravila o poja$njenjima i izmjenama
dokumentacije, razloge za odbijanje ponuda, razloge za ponistenje postupka te podatke o
prigovoru kada se prigovor moZe podnijeti.
(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 € koje se ne provode putem
EOJN RH, poziv moZe biti sastavljen kao jedinstveni dokument koji sadrZava podatke iz stavka 2.
ovoga ¢lanka u opsegu primjerenom postupku jednostavne nabave.
(4) Poziv i dokumentacija o nabavi moraju biti jasni, nedvojbeni, medusobno uskladeni i
sastavljeni na nacin koji ne ograniCava trzi$no natjecanje vise nego §to je nuZno s obzirom na
predmet nabave.
(5) Narucitelj moZe prilagoditi poziv za dostavu ponuda pojedinom postupku nabave te ga
nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima,
uzorcima i sli¢no, a sve u cilju to¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih
ponuda.

15. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 16.
(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz kriterij cijene odreduje se i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne znacajke, operativni troskovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok i dr.
(3) Kiriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminirajuéi, moraju biti povezani s predmetom
nabave te moraju omoguditi u¢inkovito nadmetanje.
(4) Za odabir je dovoljna jedna ponuda koja udovoljava svim zahtjevima iz poziva na dostavu
ponuda.

16. JAMSTVA



Clanak 17.

(1) Narucitelj moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati jamstvo pod uvjetom da je ono
razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, rizicima izvrSenja i moguéim posljedicama
neispunjenja obveza gospodarskog subjekta i to:

- Jamstvo za ozbiljnost ponude

- Jamstvo za uredno izvrSenje ugovora

- Jamstvo za povrat predujma

- Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
Jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti
(2) U pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi naruditelj mora jasno odrediti vrstu jamstva, iznos,
rok valjanosti, oblik, uvjete aktiviranja, na¢in dostave i uvjete vra¢anja jamstva.
(3) Narucitelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave niti
oblik jamstva koji neopravdano ogranicava trzi$no natjecanje.
(4) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, dostava, evidentiranje i provjera jamstava provode
se u skladu s moguénostima EOJN RH i uvjetima odredenima u pozivu odnosno dokumentaciji o
nabavi.

17. PRAVNI OBLICI SUDJELOVANJA GOSPODARSKIH SUBJEKATA U POSTUPKU

NABAVE

Clanak 18.

(1) Gospodarski subjekt moZe u postupku jednostavne nabave sudjelovati samostalno, kao ¢lan
zajednice gospodarskih subjekata, uz sudjelovanje podugovaratelja ili oslanjanjem na sposobnost
drugih subjekata.
(2) Ako zajednica gospodarskih subjekata bude odabrana, narucitelj moze nakon odabira
zahtijevati odredeni pravni oblik zajednice samo ako je to nuZno za uredno izvr$enje ugovora.
(3) U sluCaju podugovaranja, ponuditelj je obvezan navesti podugovaratelje i dio ugovora koji
namjerava dati u podugovor.

18. OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH SUBJEKATA

Clanak 19.
(1) Gospodarski subjekt moZe se u postupku jednostavne nabave, radi dokazivanja ispunjavanja
uvjeta sposobnosti, osloniti na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, bez obzira na pravnu
prirodu njihova medusobnog odnosa.
(2) Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, duZan je u
ponudi navesti subjekt na ¢iju se sposobnost oslanja te dostaviti podatke i dokaze odredene
pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi kao i izjaviti na koji ¢e na¢in i u kojem dijelu ugovora
0 nabavi, narudzbenice ili drugog odgovarajuéeg akta subjekt na ¢iju se sposobnost oslanja
sudjelovati u izvrSenju predmeta nabave.

19. ELEKTRONICKA KOMUNIKACIJA

Clanak 20.
(1) U postupcima jednostavne nabave naruditelj koristi elektronicka sredstva komunikacije radi
slanja poziva na dostavu ponuda, zaprimanja ponuda, razmjene informacija s gospodarskim
subjektima, dostave odluka i obavijesti te dokumentiranja postupka.
(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 € elektroni¢ka komunikacija
provodi se putem elektroni¢ke poste, modula jednostavne nabave u EOJN RH ili drugog
odgovarajuceg elektroni¢kog sustava koji koristi naruditelj, ako je takav nadin komunikacije
odreden u pozivu na dostavu ponude.
(3) Za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 € postupak jednostavne nabave provodi
se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(4) Narucitelj je duZan osigurati transparentnost i dokumentiranost postupka jednostavne nabave
te jednaki tretman gospodarskih subjekata.



20. ROK ZA DOSTAVU PONUDA

dokumentaciju o nabavi. Ako izmjena il dopuna moze utjecati na izrady ponude, sadrzaj ponude,
dokazivanje Sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnigke specifikacije, troSkovnik, rok
izvr$enja ili ugovorne uvjete, naruditel j je duZan produljiti rok za dostavy ponuda.

21. DOSTAVA I ZAPRIMANJE PONUDA

Clanak 22.
(1) Ponude se dostavljaju na nagin odreden u pozivu na dostavu ponuda.
(2) U postupcima Jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju
iskljucivo elektronicki, putem EOJN RH.
(3) Narugitelj ne smije pregledavati, ocjenjivati niti odabrati ponudu dostavljenu izvan toga
Sustava.
(4) U postupcima procijenjene vrijednost Jednake ili manje od 15.000,00 €, ako se postupak ne
provodi putem EQJN RH, ponude se mogu dostaviti elektronitkom postom, drugim elektronickim
sustavom, postom ili osobnom dostavom, ako Je takav nagin izrigito predviden pozivom.,

22. OTVARANJE PON UDA

(3) Ako je naru€itelj zahtijevao dostavy dijelova ponude fizickim putem, primjerice jamstva il
uzoraka, naruCitelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji
postupka, u skladuy s moguc¢nostima EOJN RH.

(4) Nakon isteka roka z3 dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih ponuda niti produljenje
roka za dostavy ponuda, osim ako Je prije isteka roka provedena izmjena odnosno ispravak
postupka na na¢in dopusten EOJN RH iJ; pozivom.

23. PREGLED | OCJENA PONUDA

mora biti u skladu s nagelima Jjavne nabave.

(3) Rok koji narucitelj odreduje ponuditelju za Postupanje po zahtjevy iz prethodnog stavka mora
biti primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti traZzenog pojaSnjenja ili dokaza te nacinu
komunikacije, a ne smije biti kraéi od tri (3) radna dana od dana slanja zahtjeva,

(4) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu narucitelja u ostavljenom roku, narucitelj ponudu
pregledava i ocjenjuje na temelju raspoloZivih podataka te je odbija ako nije moguce utvrdit
njezinu valjanost ilj sukladnost s dokumentacijom o nabavi.

(5) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima putem EQJN RH zapisnik se
izraduje odnosno generira u sustavuy j objavljuje zajedno s odlukom kada je to predvideno
pravilima sustava.



(6) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda osobito sadrzi:

1. podatke o naruéitelju i predmetu nabave;

2. evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave i primijenjeni nacin provedbe
postupka;
podatke o objavi odnosno slanju poziva na dostavu ponuda;
podatke o isteku roka za dostavu ponuda i otvaranju ponuda, ako je primjenjivo;
popis zaprimljenih ponuda;
podatke o ponuditeljima i ponudenim cijenama odnosno trodkovima, s naznakom cijene
bez PDV-a i cijene s PDV-om ako je primjenjivo;
pregled ispunjavanja zahtjeva iz poziva odnosno dokumentacije o nabavi;

8. pregled ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako su

odredeni;
9. podatke o zatraZenim i dostavljenim poja$njenjima, upotpunjavanjima, dokazima,
obrazloZenjima ili prihvatu ispravka raunske pogreske, ako ih je bilo;

10. razloge odbijanja ponude kao neprihvatljive, ako je primjenjivo;

11. prikaz ocjene ponuda prema kriteriju za odabir ponude;

12. obrazloZenje odabira najpovoljnije ponude ili ponistenja postupka;

13. druge podatke vazne za pregled i ocjenu ponuda i dono$enje odluke.
(7) Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povijerenstva odnosno osobe koje su provele pregled i
ocjenu ponuda, ako se zapisnik sastavlja kao zaseban dokument. Ako se zapisnik izraduje ili
potvrduje u EOJN RH, potpisivanje se provodi na na¢in koji omoguéuje EOJN RH.
(8) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda Suva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,
zajedno s ponudama, pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.
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24. USPOREDBA CIJENE PONUDE

Clanak 25.
(1) Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez
poreza na dodanu vrijednost, osim ako je u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zbog
posebnosti predmeta nabave ili poreznog tretmana jasno i obrazloZeno odredeno drukdije.
(2) Ako se primjenjuje kriterij cijene i kvalitete odnosno troska i kvalitete, financijski dio ponude
ocjenjuje se prema cijeni ili trosku bez poreza na dodanu vrijednost, osim ako je u pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi jasno i obrazloZeno odredeno drukéije.
(3) Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost iskazuje se radi utvrdivanja ukupne financijske
obveze narucitelja, sklapanja i izvrSenja ugovora odnosno izdavanja narudzbenice, ako je to
primjenjivo.

25. ODBIJANJE PONUDE
Clanak 26.
(1) Narucitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje
propisanih ovim Pravilnikom.
(2) Ponuda je neprihvatljiva:
ako je zakasnjela,
ako nije dostavljena na na¢in odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,
ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturjetna na nagin koji nije moguée otkloniti
dopustenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem,
ako ne ispunjava tehni¢ke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,
ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,
ako su utvrdene osnove za iskljucenje,
ako ponuditelj ne dostavi trazeno jamstvo ili ono nije valjano,
ako ne prihvati ispravak racunske pogreske,
0. ako ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobicajeno niske ponude,
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11. ako je ponuda protivna propisima, pozivu, odnosno dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave,
narugitelj moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi do
povrede pravila o financijskim pragovima, na¢inu provedbe postupka, obvezi provedbe postupka
putem EOJN RH ili primjeni Zakona o javnoj nabavi. Razlozi za nastavak postupka moraju se
posebno obrazloziti u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

(4) Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema potrebi,
u odluci o odabiru ili ponistenju.

26. PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 27.
(1) Narucitelj ponistava postupak jednostavne nabave ako:
a) nije zaprimljena nijedna ponuda;
b) nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;
¢) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
narucitelj ne moZe ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva;
d) su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba bitno
promijenila;
e) su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih postupak
nije moguée zakonito dovrsiti;
f) sunastale okolnosti koje narugitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje ugovora
ne bi bilo svrhovito, ekonomiéno ili zakonito;
g) postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonito$¢u, svrsishodnoéu ili financiranjem
nabave, uz posebno obrazloZenje.
(2) Narucitelj moZe ponistiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da postoje
razlozi zbog kojih postupak nije moguée ili nije svrhovito nastaviti.
(3) U postupcima putem EOJN RH odluka o poniStenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje u
sustavu na nacin koji sustav omogucuje. Ako se postupak ponistava bez pregleda i ocjene ponuda,
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.
(4) Razlozi ponistenja postupka moraju biti obrazloZeni u odluci o ponistenju i dokumentirani u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

27. ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 28.
(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda narugitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
(2) Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na nacin odreden u
pozivu na dostavu ponuda, osobito putem elektronitke poste ili putem modula jednostavne nabave
u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske ako se postupak provodio putem
toga sustava.
(3) Odluci o odabiru ili ponistenju postupka prilaZe se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je
u postupku sastavljen.

28. IZVRSNOST ODLUKE

Clanak 29.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 €, nakon dostave
odluke o odabiru ponuditeljima naru¢itelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati
narudZbenicu prije isteka roka za podnosenje prigovora propisanog ovim Pravilnikom.
(2) Rok iz stavka 1. ovoga &lanka predstavlja rok mirovanja.
(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 €,
odluka o odabiru moZe se izvrsiti odmah nakon njezina donoSenja jer se pravna zastita u tim
postupcima ne osigurava putem prigovora propisanog ovim Pravilnikom.



(4) Ako u roku iz stavka 1. ovoga Clanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje izvr§na
istekom roka za podno3enje prigovora.

(5) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna
ponuda koja je ujedno i odabrana.

29. PRIGOVOR
Clanak 30.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 €, ponuditelj
moZe narucitelju izjaviti prigovor.
(2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku putem modula Jednostavne nabave u EOJN RH i to:

- uroku od 3 (tri) kalendarska dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju

postupka ili
- najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda kada se prigovor odnosi na sadrZaj poziva
odnosno dokumentacije o nabavi

(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora,

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),

- odluku narugitelja na koju se prigovor odnosi,

- razloge prigovora i obrazloZenje.
(4) Prigovor podnesen na odluku o odabiru/ponistenju sprjeava nastanak ugovora do dono$enja
odluke naruitelja povodom prigovora.
(5) Celnik narucitelja odnosno odgovorna osoba narucitelja razmatra prigovor te moze:

- odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje nepravilnosti,

- ponistiti postupak jednostavne nabave ilj njegov dio.
(6) Celnik narucitelja odnosno odgovorna osoba narucitelja odluduje o prigovoru u roku od pet (5)
dana od dana njegova zaprimanja.
(7) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.
(8) U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00
€ prigovor nije dopusten.

30. SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 31.
(1) Nakon $to odluka o odabiru postane izvrSna, naruditelj s odabranim ponuditeljem sklapa
ugovor o nabavi.
(2) Ugovor o Jednostavnoj nabavi mora biti u sklady s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda 1
odabranom ponudom.
(3) Ugovor o nabavi predstavlja pravni temelj za izvtSenje nabave.

31. PRACENJE I1ZVRSENJA UGOVORA
Clanak 32.

(1) Narugitelj odnosno osobe koje on ovlasti duZne su vrsiti kontroly izdanih narudZbenica i
sklopljenih ugovora.
(2) Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka osobito provjeravaju:

- ispunjava li gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,

- kvalitetu, koli¢inu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,

- uskladenost izvrSenja s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i sklopljenog ugovora.

32. POSTUPANJE U SLUCAJU NEUREVDNOG [ZVRSENJA UGOVORA
Clanak 33.
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(1) Ako gospodarski subjekt ne izvr$ava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba zaduzena
za pracenje izvrSenja ugovora duZna je o tome bez odgode obavijestiti ¢elnika naruditelja ili
odgovornu osobu naruditelja.
(2) U sluéaju nepravilnosti u izvrSenju ugovora narucitelj moze poduzeti mjere predvidene
ugovorom, osobito:

- zahtijevati otklanjanje nedostataka,

- naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,

- raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.

33. RASKID UGOVORA

Clanak 34.
(1) Narucitelj moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene
obveze ili ih izvr$ava protivno ugovoru.
(2) Prije raskida ugovora naruditelj ée, ako je to moguce, pisanim putem pozvati gospodarski
subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.
(3) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, narucitelj moZe donijeti
odluku o raskidu ugovora.

34, IZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA
Clanak 35.
(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izmijeniti tijekom njegova
trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela javne nabave.
(2) Izmjene ugovora su dopustene ako se odnose na:
- manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,
- produZenje rokova izvrienja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strane nisu
mogle predvidjeti,
- promjene koje su nuZne radi urednog izvrSenja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne elemente
ugovora.
(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
- promjenu predmeta nabave,
- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
- znadajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.
(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

35. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.
(1) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama
narucitelja, a stupa na snagu 01. rujna 2026. g.
(2) Narugitelj je duZan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, u€initi dostupnima u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 37.
(1) Postupci jednostavne nabave koji su zapoleti prema odredbama Pravilnika o provedbi
jednostavne nabave (Klasa: 406-02/17-01/01)
Urbroj: 380-01-17-01dovrsiti ¢e se prema odredbama tog Pravilnika, sukladno ¢lanku 87. Zakona
o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (NN br. 48/26).

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi jednostavne
nabave (Klasa: 406-02/17-01/01

Urbroj: 380-01-17-01.).
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OBRAZLOZENJE
PRAVILNIKA O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE

Novi Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (NN br. 48/26) koji je stupio na
snagu 16. svibnja 2026. g., odnosno pojedine odredbe koje se odnose na obveze u podrucju
jednostavne nabave te digitalnu razmjenu ugovora putem EOJN RH, koje stupaju na snagu 1. rujna
2026. g., obvezyje jedinice lokalne samouprave da svoje opCe akte kojima se ureduju pravila,
uvjeti 1 postupci jednostavne nabave te planovi nabave, usklade s odredbama Zakona do 16.
kolovoza 2026.

Izmjene Zakona donose nekoliko vaznih novosti i to:

Nove pragove za javnu i jednostavnu nabavu

Nove postupke jednostavne nabave

Obaveznu objavu odredenih postupaka kroz EOJN RH
Komunikaciju s gospodarskim subjektima putem EOJN
Obavezno uskladenje pravilnika o jednostavnoj nabavi
Uskladenje planova nabave s novim pravilima

Pravnu zastitu u jednostavnoj nabavi

Novi pragovi javne nabave poveéavaju granicu za primjenu formalnih postupaka
jednostavne nabave:

1.

za robu, usluge i radove vrijednosti manje od 5.000,00 €, nabava se provodi izravnom
pogodbom bez formalnog postupka nabave i bez obveze sklapanja ugovora (stari prag:
2.650,00 €)

za robu, usluge i radove vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 €, a manje ili jednake
15.000,00 €, postupci nabave se provode upuéivanjem poziva jednom ili viSe gospodarskih
subjekata, elektroni¢kom pos$tom, putem EOJN RH ili drugim odgovaraju¢im elektroni¢kim
sredstvom na dokaziv nadin, uz obvezu sklapanja ugovora (stari prag: od 2.650,00 € do
19.900,00 € za robu i usluge, te od 2.650,00 do 26.540,00 € za radove)

za robu i usluge vrijednosti vece od 15.000,00 €, a manje ili jednake 25.000,00 €, postupci
nabave provode se u modulu EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima (stari
prag: od 19.900,00 € do 26.540,00 €)

za radove vrijednosti vece od 15.000,00 €, a manje ili jednake 45.000,00 €, postupci nabave
provode se u modulu EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima (stari prag:
od 26.540,00 € do 66.360,00 €)

za robu i usluge vrijednosti veée od 25.000,00 €, a manje ili jednake 50.000,00 €, postupci
nabave provode se javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH

za radove vrijednosti vece od 45.000,00 €, a manje ili jednake 100.000,00 €, postupci nabave
provode se javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH

Dakle, radi jacanja transparentnosti i antikorupcijskih u€inaka, uvodi se obveza provodenja
nabave iznad 15.000,00 eura putem modula jednostavne nabave te obveza javne objave
poziva na dostavu ponuda za nabave iznad 25.000,00 eura za robu i usluge te iznad 45.000,00
eura za radove.

U Pravilniku o jednostavnoj nabavi narucitelji su duzni urediti pravila o sukobu interesa te nacin
ostvarivanja pravne zaStite putem prigovora Celniku tijela kod javnopravnih tijela, odnosno
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odgovornoj osobi kod onih naruditelja koji nisu javnopravna tijela prema odredbama Zakona o
opéem upravnom postupku, kao i svoj interni akt objaviti u EOJN RH.

Narucitelji su obvezni op¢i akt o jednostavnoj nabavi u¢ini dostupnim i na EOJN RH, a ne samo
na svojim internetskim stranicama.

Za nabave procijenjene vrijednosti iznad 15.000 eura propisuje se obveza osiguranja pravne
zaStite, 1 to putem prigovora Celniku tijela odnosno odgovornoj osobi naruéitelja.

Sukladno navedenom, svi postupci iznad 15.000 eura bit ¢e tijelima u sustavu vidljivi u EOJN $to
je dodatno povecanje transparentnosti, a de facto se i sniZava prag za otvorene postupke jer svi
postupci preko 25.000 eura moraju biti javno objavljeni (kao da se radi o otvorenom postupku).

U odnosu na plan nabave i njegove izmjene koje se obvezno objavljuju u EOJN RH, u registru
ugovora evidentiraju se predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vee od
5.000,00 eura bez PDV-a, umjesto dosadasnjeg praga od 2.650,00 eura.

Zatim, ureduju se pravila o sukobu interesa te se proSiruje krug osoba koje se smatraju
predstavnicima narucitelja, uz preciznije definiranje postupanja u slu¢aju sukoba interesa i obveze
izuzimanja iz postupka javne nabave.

Nadalje, propisuje se da se cijene ponuda usporeduju bez PDV-a te da se sve ponude, ukljuujuéi
1 one iznad procijenjene vrijednosti, moraju rangirati, osim ako je dokumentacijom o nabavi
propisano njihovo odbijanje kao neprihvatljivih.

Takoder, od 1. rujna stupa na snagu obveza razmjene digitalno potpisanih ugovora i okvirnih
sporazuma putem EOJN RH, pri ¢emu ugovori i njihove izmjene moraju biti potpisani
kvalificiranim elektroni¢kim potpisom i razmjenjivati se kroz sustav EOJN RH.

Sukladno odredbama ¢lanka 11. Zakona o pravu na pristup informacijama (Narodne novine broj
25/13, 85/15 1 69/22) te ¢lanka 27. Statuta Centra za kulturu i informiranje ,,Dragutin Novak*
Ludbreg (Urbroj: 380-01-01-22-1 Klasa: 612-01/22-01/1 ) ravnateljica kao ovlasteni
predlagatelj, podnosi ovaj Pravilnik na raspravu.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, a objavit ¢e se na mreZnim stranicama
Naruditelja 1 u€initi dostupnim u EOJN RH.
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